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AoKyMeHToB rr Hocrrrurefi un$opMaurru MKOy <<Ta6opnncrcas COIII>>

1. 06urue rroJroxeHr{s

1.1. Hacroqruee florox(eHr{e o6 excneprHofi xouuccuu (gatee - lloroxeuwe) paspa6oraHo Ha

ocHoBaHrarz Oe4epamHoro 3aKoHa or 22.10.2004}lb 125-03 <06 apxnnnoM Aene n Pocct'rficr<ofi

@e4epaquu), rpr4Ka3a Pocapxnea ot 31.07 .2023 Ns77 <06 yrnepx{AeHr4rl llpaeul opfau}rsarlrr4

xpaueHr4-f,, KoMnJreKToBaHprfl, frera lr [crroJrb3oBaHr.r{ AoKyMeHTon Apxunnoro $on4a

Poccuficxofi (De4epaquu r4 Apyrr4x apxprBHbrx AoKyMeHToB B rocyAapcrBeHHbrx opfaHax,

opfaHax MecrHoro caMoyrrpaBrreHpr{ x opraHr,r3allu.nx)), [pr,rKa3a Pocapxrana or 1 1.04.2018 Nb43

<06 yreepxAeHr4rr lprrMepHoro ironox{eHux o6 gKcrreprHoft rovzccrar4 opraHr{3arlr{r4).

1.2. 3xcneprHalr KoMr,rccrzs MKOY <Ta6opuHcKa.f, COIII) (aanee - 3K) co3Aaerc.s B rlerurx:

- opfaHr43a\vvpr rrpoBeAeHr4s MeroAr,rqecxoft v npaKTr4qecxoft pa6orbr rro 3Kcfreprrr3e rleHHocrr{

Ao KyM eHTo e, o 6pa:o e aBrrlr{xcr B Ae{TeJrbHocr}r opraH v3arp4v;

- or6opa u noAroroBKlr K nepeAaqe Ha xpaHeHrae AoKyMeHToB B apxr4B MKOy <Ta6opuncrax

COLLI), Apxun Ta6opuucxofo MyHr4rlr4nuurbHoro paitoua, BKJrroqru ylpaBneHqecKyro lr Apyryro

clreui4a]rbHyro AoKyMeHTarIr4ro, o6pasyout]rocs B rrpoqecce AerreJrbHocrr{.

i.3. 3K .flBrsercs coBerrrareJrbHbrM opraHoM rrptr pyKoBoAr,rrene frpex(AeH[r, co3Aaercs

rrpr{Ka3oM MKOy <Ta6opuncxar COIII) v 4eficrryer Ha ocHoBaHr,rr4 floroxeuux,

yrnepNaeHHoro pyKoBolr,rTeneM rrpex{AeHlzt.

1.4. B cocraB 3K eKrroqaror He MeHee rpex corpyAur{KoB, B ToM r{ucre n o6sgarenbHoM



порядке лицо, ответственное за ведение архива МКОУ «Таборинская СОШ». 

Председателем ЭК назначается один из заместителей руководителя организации. 

Секретарем ЭК назначают секретаря либо документоведа МКОУ «Таборинская СОШ». 

2. Задачи ЭК 

2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии 

делопроизводства при составлении номенклатуры дел и в процессе их формирования.  

2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их 

к передаче в архив МКОУ «Таборинская СОШ», Архив Таборинского муниципального 

района для постоянного хранения, для подготовки к уничтожению после истечения срока 

хранения.  

3. Функции ЭК 

3.1. Организует ежегодный отбор дел, образующихся в деятельности организации, для 

хранения и уничтожения.  

3.2. Рассматривает и принимает решения о согласовании:  

а) описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации;  

б) перечня проектов/объектов, проблем/тем, техническая документация по которым 

подлежит передаче на постоянное хранение;  

в) описей дел по личному составу;  

г) описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;  

д) номенклатуры дел МКОУ «Таборинская СОШ»; 

е) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;  

ж) актов об утрате документов или же их неисправимом повреждении;  

з) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не 

предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также 

перечнями документов, образующихся в процессе деятельности федеральных органов 

государственной власти, иных государственных органов Российской Федерации и 

подведомственных им организаций, с указанием сроков их хранения;  

и) проектов локальных нормативных актов и методических документов МКОУ 

«Таборинская СОШ» по делопроизводству и архивному делу.  

3.3. Обеспечивает представление актов об утрате документов, актов о неисправимых 

повреждениях архивных документов.  

3.4. Организует для работников консультации по вопросам работы с документами, 

оказывает им методическую помощь.  

4. Права ЭК 

4.1. Давать рекомендации отдельным работникам МКОУ «Таборинская СОШ» по 



вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, 

экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения 

и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив 

организации, Архив Таборинского муниципального района.  

4.2. Запрашивать у работников, ведущих делопроизводство:  

а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения 

документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе 

документов по личному составу работников МКОУ «Таборинская СОШ», личному 

составу обучающихся; 

 б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения 

документов.  

4.3. Заслушивать на своих заседаниях работников, ведущих делопроизводство МКОУ 

«Таборинская СОШ» о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив 

МКОУ «Таборинская СОШ», об условиях хранения и обеспечения сохранности 

документов, о причинах утраты документов.  

4.4. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов представителей 

научных, общественных и иных организаций.  

4.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, 

подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и 

использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 

документов в государственных органах, органах местного самоуправления и 

организациях.  

4.6. Информировать руководство МКОУ «Таборинская СОШ» по вопросам, относящимся 

к компетенции ЭК.  

5. Организация работы ЭК 

5.1. ЭК взаимодействует с сотрудником, ответственным за  архив МКОУ «Таборинская 

СОШ», а также Архив Таборинского муниципального района.  

5.2. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, 

которые проводятся по мере необходимости. Все заседания ЭК протоколируются.  

5.3. Заседание ЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании 

присутствует более половины ее состава.  

5.4. Решения ЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большинством 

голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну 

решение принимает председатель ЭК. Право решающего голоса имеют только члены ЭК. 

Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса и в 



голосовании не участвуют.  

5.5. Ведение делопроизводства ЭК возлагается на секретаря ЭК.  

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение об ЭК является локальным нормативным актом, принимается и 

утверждается директором МКОУ «Таборинская СОШ».  

6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее положение оформляются в 

письменной форме в соответствии с действующим законодательством РФ.  

6.3. Положение об ЭК МКОУ «Таборинская СОШ» принимается на неопределенный срок.  

6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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