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IHOJIOZKEHUE
00 apxuBe

1. O0mue monoKeHNA

1.1. Hacrosmee II0JIOXKEHUE 00 apXUBE MyHsununaibpHOro Ka3EHHOTO
o0ueodpazoBaTeIbHOroO yupexxaeHus «TabopuHCcKas cpemHsist o6meoOpazoBarenbaas MIKOIa
(manmee — [Illkoma) omnpenensdeT MOPANOK U TpeOOBaHMUSA K OpraHW3alMd XPAHEHHS,
KOMITJIEKTOBaHUs, y4eTa ¥ UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB [IIKOJIEL.

1.2. ApxuB MyHHIMIANPHOTO Ka3€HHOTO  00LIe00pa3oBaTENBHOIO  YUPEXKICHUS
«TaGopuHeKast cpenHsisi obuieoOpasoBarenbHas mKoida» (gamee — apxuB I1IIKONBI) B CBOEH
JIEATENBHOCTH PYKOBOJICTBYETCS:

DenepanbubiM 3aK0HOM 0T 22 okTA0ps 2004 r. Ne 125-®3 "O6 apxmBHOM 1eie B
Poccuiickoit @enepanuu';

QenepalbHEIM ~ 3aKOHOM  OT 29  pmekabpas 2012 1. Ne 273-®3 "O6
obpaszosanuu B Poccuiickoit @eneparuu';

npukaszom @Denepa’lbHOro apxMBHOrO areHTcTBa (maiee — Pocapxws) ot 11 ampens
2018 r. Ne 42 "O0 yTBepkKAeHUH IPUMEPHOTO TONOKEHHS 00 apXHBe OpraHu3anun';

pPUKa30M PocapxuBa oT 20 Jexadps 2019 I Ne 236.°00
YTBEPKICHUU TICPEYHS THUIIOBBIX YIPABJIEHYECKAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, 0Opa3yIOMINXCSA B
[IPOLIECCE JICATENLHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBICHHS MU
OpraHu3allii, ¢ yKa3aHUEM CPOKOB UX XpaHECHHS '}

npukazoM PocapxuBa oT 10 Hos06ps 2023 r. N 121 "O BHeceHMH W3MEHEHHH B
IIpumepHoe mnonoxkeHHue 00 apXWBe OpPraHU3alWH, YTBEPXKICHHOE MprKa3zoM DemepanibHOro
apxuBHOro arerrcrsa ot 11 ampens 2018 r. Ne 42";

npukasoM Pocapxusa ot 31 uronsg 2023 r. Ne 77 "O6 yrBepxaenuu [IpaBun opranuzanuu
XpaHEHUs, KOMILJICKTOBAHMA, ydeTa M HCIOJb30BaHMUsI JOKYMEHTOB ApXWBHOTO (HoHIA
Poccuiickoit ®exepauuu U APYTHX AapXWBHBIX JOKYMEHTOB B rOCyAapCTBEHHBIX
oprasax, opraHax MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUsS U OpraHu3anusx’ W IpyraMH
HOpMaTHBHBIMM IpaBOBEIMH akTaMu Poccuiickoit ®enepamuu, cyOBekToB Poccuiickoi

CDeﬂepauHH B C(bepe APpXWUBHOTO JCJla U JCJIOIPOU3BOACTBA, YCTAaBOM H JIOKAJIBHBIMH
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HopMatuBHBIME akTamu LlIkonel, HacTosmum [lonoxennem 06 apxuse (naiee — [lonoxenue).
1.3. Uens co3nanms apxusa LlIkombel — XpaHeHHe TOKYMEHTOB, oOpa3yromuxcs B [1Ikoie
B pe3yabTaTe ee ACSITeITbHOCTH.
2. CocraB 1okymeHToB apxuBa HIkoibl

2.1. JokymeHTsl, oOpa3oBaBIIHecs B Tporecce aesTenbHOCTH LIIKOIbI, coCTaBIsIOT
JOKYMEHTAJIbHBIN (apXUBHBII) GOH]I.

Enunuuneit KJIaccuUKAIIH U CUCTEMAaTU3aluU JIOKYMEHTOB (110
CTPYKTYpHOMY, (PYHKIMOHAJIILHOMY, TEMaTHUYE€CKOMY IpU3HAKAM M CPOKAM XpPAHEHUS, BHE
3aBHCUMOCTH OT BUIa HOCUTENS WH(POPMAIINN) B IOKYMEHTAJIBHOM (apXUBHOM) (HOHJIE SBIIAETCS
JeJ10.

JUia ydera pen, colepKaluxX JOKYMEHTBhl JIOKYMEHTaJIbHOro (apXuBHOIO) (QoH[a,
COCTaBJISIETCS] HOMEHKJIATYpa Aedl.

2.2. Apxwus llIkomb! XpaHHT:

a) JOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO U BpeMEHHbIX (cBblilie 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
qyclie JOKYMEHTHl IO JINYHOMY COCTaBy, JUYHOMY COCTaBY y4allluxcsl, 0Opa3oBaBLIMECS B
JEeSITEeIbHOCTH CTPYKTYPHBIX nojapasaeneHuil [IIkonbl, ee KoJulernaibHbIX OpPraHoB;

0) poH1 MoaB30BaHUS (ApXUBa);

B) CIPABOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA K JOKYMEHTaM U YYeTHblE JOKYMEHTHI apXuBa
[IkoBI.

3. 3agaun apxuBa llkoabl

3. K3amauam apxusa [1IkoJ1b1 OTHOCSTCS:

3.1. Opranmsanus XxpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIYCMOTPEH pa3elioM
2 Hactosmero IlomokeHus.

3.2. KommnekroBanue apxuBa llIkonel  JOKYyMEHTaMM, OOpa30BaBIIMMHCS B
JESITEILHOCTH OPTraHU3aIiy.

3.3. Yuer J0KyMEHTOB, HAXOAIIMXCS HAa XpaHEHUH B apxuBe 11IKoJIbL.

3.4. Wcnonp3oBaHue JOKyMEHTOB, HAXOAIIMXCS HA XpaHeHHH B apxuBe 1IkobL.

3.5. TIpoBeneHne »KcrepTU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBblmie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHUH JUIs TMepeadu Ha XpaHeHU! B apxuB 111koibl.

3.6. Meroauueckoe  PYKOBOJACTBO M KOHTPOJb 32  (OPMUPOBAHHEM H
oopMIIEHHEM JIeNT B CTPYKTYPHBIX noAapasfenenusax LIIkomsl 1 cBoOeBpeMeHHOM nepeaayeii ux B
apxuB LlIkobI.

3.7. TloaroroBka u nepeaada nokymeHToB Illkonbr B ApxuBHbIN (oHA Poccuiickoit
Qdenepai Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHWE WM B TOCYAAapCTBEHHBIM (MyHULUIATIbHBIA) apXuB B
cinydae nqukuaanuu HIkomnsr.

4. ®ynknuu apxusa llkousl

4. Apxus llIkonbl oCcylIeCTBIISAET ClIeaytoUIe QYHKIUH:

4.1. OpranusyeT npueM JIOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO U BpeMeHHbIX (cBbimie 10 ier)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIE MO JHUYHOMY COCTaBy pabOOTHHKOB, OOpa30BaBIIUXCS B
nearenbHOCTH LIIKOIIbI, B COOTBETCTBUY € IUIAHOM, YTBEPKIEHHBIM AUpeKTOpoM I1IKkobI.

4.2. Benmer ywer IOKyMEHTOB M (OHAA, HAXOJIAIIMXCA HAa XpaHEHUM B apXuBe
[Ixonbl.

4.3. IlpencraBnsier VYupeaurtemo cBedeHHS 00 oObeMe M COCTaBe JIOKYMEHTOB,
xpassuxcs B apxuse LIIkobl.

4.4.  CucremaTusupyer U pasmerniaer JOKYMEHTHI, NOCTyNalomue Ha
xpaHenue B apxuB llIkosbl, 0O6pa3oBaBIIrecs B X0/1€ OCYLIECTBICHUS AesTeabHOCTH LIIKobI.

4.5. OcymecTBiseT NOArOTOBKY U IIPE/CTaBIISCT:

a) Ha paccMOTpeHHe M coryiacoBanue skcnepTHo komuccuu (DK) Llkombl mpoekTs
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ONMCEN /€], JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (CBbIlIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHUs], B TOM
qHcie M0 JIMYHOMY COCTaBy PaOOTHUKOB, MPOEKTHI aKTOB O BBIACICHUHM K YHHYTOXKEHUIO
JOKYMEHTOB, HE MOJUIeKAIIUX XPAaHEHUIO, aKTOB O HEUCIPaBUMBIX HOBPEXKACHUAX
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHAPY)KEHWH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ITyTH
PO3bICKa KOTOPBIX UCUEPIIaHbL;

6) Ha  yrBepkiaeHue  gupekropy  llIkosbl  1OKyMEHTHI, yKa3aHHbIE B
noanyskre "a" m. 4.5, nocne ux yreepxkaeHus JK Lkobl.

4.6. TlpoBoauT MepompHUATHS MO OOECIIEYCHHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB,
HaXO/SIIMUXCS Ha XpaHeHuu B apxuse 11Ikobl.

4.7. Opranuzyer UHPOPMUPOBAHNE PYKOBOJZICTBA [lIxkomer 0 cocraBe
U COJIepKaHUU TOKYMEHTOB apxuBa IIIkoubl.
4.8. Hudopmupyer MOJIb30BATENEH o  BOIpOCcam MECTOHAXOXKICHUS

ApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

4.9. OpranusyeT BbAady JOKYMEHTOB W JIeN Uil paboThl BO BpeMEHHOE
nmoan3oBanue B IlIkoe.

4.10. Ucnonnser 3ampochkl  MOJIB30BaTENEH, BBIJIACT  ApXUBHBIC KOIINU
JTOKYMEHTOB, ApXUBHBIC BBIMTUCKH W APXUBHBIE CIIPABKH.

4.11. Co3spaer ¢ponn apxusa I1Ikomsl.

4.12. OcymiecTBIsieT BEJICHUE CIIPAaBOYHO-TTOMCKOBBIX CpEeACTB
K JoKyMeHTaM apxuBa [IIKkoJibl.
4.13. VYwuyactByer B pa3paloTke JIOKyMEHTOB [lIkomer Mo  Bompocam

apXUBHOTO JIeJa U JIEJIOIPOU3BOICTBA.
4,14, Oxa3pIBa€T METOJUYECKYIO TTOMOIIb CTPYKTYPHBIM TIOJIPA3ICICHUSIM U
pabotaukaMm [1IkoJbI B TOATOTOBKE IOKYMEHTOB K Tiepeaaye B apxuB 11IKobI.

5. IIpaBa apxusa lIkoJb1

5.1. Apxwus llIkoasr uMeeT npaso:

a) MPEJCTaBIIATh PYKOBOJICTBY [Ixosb MIPEUIOKCHUS
o COBEPIICHCTBOBAHMIO  OpraHW3allikl  XpaHEHWUS, KOMIUICKTOBAaHUS,  y4yeTra u
WCIIOJIb30BAaHUS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B apxuBe 1Kol

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX TOJpPA3[ClCHUSX OpraHu3alid  CBEICHMUS,
HeoOXxoauMBbIe 115t paboThl apxuBa LIkosr,

B) JaBathb pEeKOMEeHIaluu CTPYKTYPHBIM 1oIpa3iesieHUsIM [konsl 1O
BOIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K KomneTeHnu apxusa [1Ikomnsr;
r) uHGOPMHUPOBATH CTPYKTYpPHBIE 1oipa3ieeHus ko1

0 HEOOXOAMMOCTH Ieperayn JOKyMeHTOB B apxuB IIIKoasl B COOTBETCTBUU C ILIAHOM
npreMa JJOKyMEHTOB;
1) IpuHUMAaTh ydactue B 3aceganusx DK Ikomsl.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QyHKIHOHMPOoBaHHe apxuBa llkoabl

6.1. TpynoBele  (IOJDKHOCTHBIE)  OOS3aHHOCTM 1O  OpraHM3allud  XpaHEHUs,
KOMIUIEKTOBaHHUs, YydeTa M MCIOJb30BaHUS JOKyMEHTOB apxuBa IlIkosisl, a Takxke 110
oOecrieueHnIo AeaTenbHOCTH apxuBa [lIkosbl Bo3nararoTcst Ha JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB
[IkoJibl, KOTOpOE Ha3Ha4aeTcsl MpUKa3oM JupekTopa LIkoibl, MOMYMHAETCS HEMOCPEICTBEHHO
mupekTopy HIkosbl 1 OTYMTHIBaETCS Mepesl HUM B CBOEH padoTe.

6.2. Ilpu cmeHe nuia, OTBETCTBEHHOTO 3a apxuB LIIKoibl, mpoBoaUTCS 0Os3aTeNbHas
MIPOBEPKa HAIUYMS U COCTOSHUS IOKYMEHTOB C 0()OpMIIEHHEM aKTa IPOBEPKH.

6.3. KonTtpoms 3a nestenbHOCThIO apxuBa LlIkomnsl ocymectsiser aupexrop kol

6.4. Xpanenue apxuBHBIX JOKyMmMeHTOB B Illkone oOecneunBaercs peanu3zanuei
KOMIUIEKCA MEpOIPHUATUH, HampaBlICHHbIX Ha MOJJEp)KAHWE AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
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ONTUMAIILHOM (PU3MYECKOM COCTOSIHUM M MUHUMH3AIMIO PUCKOB UX MOPYH | (Min) yTpaTsl. [l
pa3sMEIIEHUsI APXUBHBIX JOKYMEHTOB IPEIOCTABISACTCS  W30JHUPOBAHHOE  ITOMELICHHE,
OCHAILIEHHOE CPEACTBAMHU MOXKAPOTYILIEHUSA, OXPAaHHOM M IOXKAPHOM CHUTHAJIU3ALMEMN,
000pyZIOBaHUEM IS XPAaHEHHUS JOKYMEHTOB.

7. 3aka109uTeIbHbIE MOJ0KEHU S

7.1. Hacrosiee Ilonoxenue o0 apxuBe IIKOJBI SBISETCS JOKAJIbHBIM HOPMAaTHBHBIM
aKTOM 00I1e00pa30BATEIFHOTO YUPEKICHUS, PErVIAMEHTHPYIOIIUM JESTeIbHOCTh IIKOJIBHOTO
apxuBa, yTBepKJaaeTcs (1100 BBOAUTCA B JEHCTBHE) IPUKA30M TUPEKTOPA LLIKOJIbI.

7.2. TlonoxeHne NpUHUMAETCS Ha HEOIIPEIEIICHHBII CPOK.

7.3. Tlocne npunstus Ilonoxenus o0 apxuBe oOpa3oBaTeNbHON opraHuzanuu (Wiu
W3MEHEHUN U JIOTIOJHEHUH OTAEIbHBIX MYHKTOB M Pa3/ieioB) B HOBOM pelaklMU Mpeablaylnas
penaKiys aBTOMaTUYECKH YTPAuUBaET CUITY.
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